
 
Osaamista maahanmuuttajille  
työelämälähtöisesti 1.8.2016 – 31.7.2019 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tekstintuottajan vihko 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://pixabay.com/fi/vastaanotto-vektori-muistiinpanot-1717161/


2 
Osaamista maahanmuuttajille työelämälähtöisesti 1.8.2016 – 31.7.2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tämä vihko on sinulle, joka haluat kehittää tekstitaitojasi ja 

suorittaa Tekstintuottaja -osaamismerkin. Vihkossa on viisi 

erilaista kirjoitustehtävää. Jokaisessa tehtävässä on tekstilajiin 

liittyvät ohjeet. Voit kirjoittaa vihkoon muistiinpanoja.  

Kirjoita tekstit sitten tietokoneella. 
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Kirje / sähköpostiviesti 

Kirjoita sähköpostiviestit annetuista aiheista. Muista kirjoittaa viestiin aihe sekä oikeanlainen 

aloitus ja lopetus. 

 

 

TEHTÄVÄ 1 

Aiot matkustaa Kuopioon. Muistat, että Kuopiossa asuu sinun ystäväsi, jota et ole nähnyt moneen 

vuoteen. Kirjoita hänelle sähköpostiviesti. Kysy, mitä hänelle kuuluu ja kerro mitä sinulle kuuluu 

(missä asut, mitä teet jne.). Kerro tulostasi ja ehdota tapaamista. 

Muistiinpanoja 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

 

TEHTÄVÄ 2 

Haluaisit päästä töihin läheiseen ruokakauppaan. Lähetä avoin hakemus kauppiaalle. Kerro, miksi 

olet kiinnostunut työskentelemään kaupassa. Kerro itsestäsi ja työkokemuksestasi.  

Muistiinpanoja 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
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TEHTÄVÄ 3 

Järjestät juhlat. Päätät tilata pitopalvelun huolehtimaan tarjottavista ruuista. Kirjoita 

pitopalveluyritykselle sähköpostia. Kerro, milloin juhlat ovat, mitkä juhlat on kyseessä, montako 

henkilöä olet kutsunut sekä millaista tarjoilua olet ajatellut. Kysy hinnasta ja järjestelyistä. 

Muistiinpanoja 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

 

 

TEHTÄVÄ 4 

Olet kurssilla. Sairastut ja joudut olemaan kaksi päivää poissa. Kirjoita opettajalle sähköpostiviesti, 

jossa kerrot tilanteen. Kysy, miten voit korvata poissaolon. 

Muistiinpanoja 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
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Palaute 

Kirjoita palautteet annetuista aiheista.  

Kerro palautteessasi: 

 Olitko tyytyväinen? 

 Mikä oli hyvää, mistä pidit? 

 Mikä oli huonoa, miksi? 

 Mitä voisi muuttaa tai kehittää? 

 

TEHTÄVÄ 1 

Olet yöpynyt hotellissa. Kirjoita Hotellin omistajalle palautetta. 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

TEHTÄVÄ 2 

Olet ollut suomen kielen kurssilla. Kirjoita opettajalle palautetta. 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
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Mielipidekirjoitus 

Valitse annetuista aiheista yksi. Kirjoita mielipidekirjoitus, jossa on 80–100 sanaa. Kirjoita teksti 

tietokoneella.  

 

Miten mielipidekirjoitus tehdään? 

1. Valitse aihe. Kirjoita aiheesta tärkeitä sanoja paperille (muistiinpanot). 

2. Kerro ensin mistä asiasta kirjoitat. Miksi? Kerro esimerkkejä. 

3. Kerro asiasta oma mielipiteesi (”Minä ajattelen, että…”, ”Minun mielestäni…”) 

4. Perustele eli kerro, miksi ajattelet näin. 

5. Kerro ratkaisuehdotus eli miten asia voisi olla parempi. (”Olisi hyvä, jos…”, ”Toivoisin, 

että…”) 

6. Tee kirjoituksellesi kiinnostava otsikko. 

 

Aiheet  

 Tasa-arvo. Mitä sinun mielestä on tasa-arvo? Onko Suomi tasa-arvoinen maa? 

 Käytöstavat. Usein sanotaan, että nuoret eivät osaa käyttäytyä. Mitä mieltä olet? Onko 

nuorilla hyvät käytöstavat? 

 Tosi-tv -sarjat. Ovatko Tosi-tv -sarjat sinun mielestä turhia vai hyviä? Miksi? 

 Sosiaalinen media. Onko se hyvä vai huono asia? Perustele. 

 

Aihe, josta kirjoitat mielipidekirjoituksen: _____________________________________________ 

Muistiinpanot 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
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Tiivistelmä 

Kirjoita tiivistelmä. 

Tiivistelmä on teksti, jossa kerrotaan lyhyesti pidemmän tekstin tärkeimmät asiat. 

 

Miten tiivistelmä tehdään? 

1. Valitse omaan alaan liittyvä teksti. Se voi olla esimerkiksi artikkeli lehdessä, kirjassa tai 

internetissä. 

2. Lue teksti huolellisesti. Alleviivaa tärkeimmät asiat. 

3. Kirjoita tärkeät asiat omin sanoin lyhyemmäksi tekstiksi selkeällä kirjakielellä. 

4. Kirjoita tiivistelmälle otsikko. Esim. ”Tiivistelmä Annu Hahon artikkelista Käytännöllisiä 

hoitotyön eettisiä kysymyksiä” 

 

Artikkeli, josta teet tiivistelmän: ______________________________________________________ 

Muistiinpanot / tiivistelmäluonnos 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
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Essee 

Valitse annetuista aiheista yksi. Kirjoita essee, jossa on 100–150 sanaa. Kirjoita teksti tietokoneella.  

 

Mikä essee on? 

Essee on pohtiva teksti, jossa on kirjoittajan omia ajatuksia. Esseessä voi olla myös  

sopivasti aiheeseen liittyvää tietoa muista teksteistä. Esseellä on selkeä rakenne. 

 

Miten essee tehdään? 

1. Aloitus  

 esittele aihe 

 kerro mahdollinen ongelma tai näkökulma 

 

2. Käsittely / keskiosa 

 pohdi asiaa  

 vertaile 

 kerro, mikä asiassa on tärkeää 

 

3. Lopetus 

 tee yhteenveto 

 vastaa esittämääsi ongelmaan tai kysymykseen 

 

 

 

Aiheet 

 Olen suomalainen. Kuka voi olla suomalainen? Millainen on suomalainen? Millainen 

suomalainen sinä olet? Mitä suomalaiselle ihmiselle tyypillisiä asioita teet? Mitä et? Miltä 

tuntuu olla suomalainen? 

 Tulevaisuuden unelmani. Mistä unelmoit? Mikä on elämäsi suurin unelma? Mikä on 

elämäsi tärkein unelma? Voisiko unelmasi joskus toteutua? Mitä pitäisi tapahtua, että 

unelmasi toteutuisi? Miten se muuttaisi sinun elämää? 

 Mitä pukeutuminen kertoo minusta? Millaisiin vaatteisiin pukeudut yleensä? Miksi? 

Millaisia värejä käytät mieluiten? Miksi? Mikä vaatteissa on tärkeintä: väri, tyyli, hinta, 

laatu, mukavuus...? Millaisiin vaatteisiin ehkä haluaisit pukeutua? Miksi? Mitä haluat 

vaatteillasi sanoa? 
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Aihe, josta kirjoitat esseen: ______________________________________________________ 

 

Muistiinpanot / esseeluonnos 

 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
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http://www.saurasaatio.fi/valmennuspalvelut/tsaanssi-ja-laiffi.html

